Estado do Rio Grande do Sul
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DECRETO N.° 2337/2025

“DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA O
ENCERRAMENTO CONTABIL DO EXERCICIO
FINANCEIRO DE 2025 PARA OS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO
PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO.”

JOSE HENRIQUE DAPPER, PREFEITO MUNICIPAL DE BROCHIER,

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, Ficam estabelecidos os procedimentos que devem ser observados

por todos os o6rgdos e entidades da administracdo direta e indireta do Poder
Executivo do Municipio em relacdo ao encerramento contabil do exercicio de 2025.

Paragrafo unico. A ndo observancia do disposto neste Decreto implicara

na responsabilidade funcional dos agentes que derem causa.

CAPITULO Il

DOS INVENTARIOS E CONFERENCIAS PREPARATORIAS AO
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO
Secao |
Elementos patrimoniais que devem ser inventariados e conferidos

Art. 29 Para encerramento do exercicio devem ser realizados os

inventarios e/ou conferéncias relativos:

bens;

| — as contas bancarias;

Il — aos estoques de materiais, de bens moveis e imoveis;

[Il — aos créditos a receber da Unido, Estados e entidades locais;

IV — tributos, divida ativa, e créditos a receber de natureza nao tributaria;
V — contratos de prestacéo de servigos, obras, fornecimento de produtos e

VI — contratos de parcelamentos e dividas de longo prazo em execucéo;
VII — restos a pagar de exercicios anteriores a 2025.
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Subsecéo |
Da conferéncia das contas bancarias

Art. 32 A conferéncia das disponibilidades e respectivas contas bancarias
serd realizada pelo Setor de Tesouraria e atestada pelo Setor de Contabilidade de
cada oOrgdo e entidade municipal, que deverd considerar a correlacdo entre a
guantidade de contas bancérias e seus registros na Tesouraria e na Contabilidade.

Art. 42 Os saldos em bancos nas razdes das contas contabeis devem ser
iguais aos respectivos extratos bancarios e ao boletim diario de bancos em
31/12/2025 e serem entregues a Contabilidade até o dia 15 de janeiro de 2026.

§ 1.° Salvo eventuais débitos e créditos que devem estar registrados pelo
regime de competéncia contabil e que nao forem considerados pelos bancos,
nenhuma outra operacdo divergente que represente erro de registro podera
permanecer em conciliacdo bancaria.

§ 2.° Eventuais saldos de passivo que representem receitas a classificar
deverdo ser registrados orcamentariamente por ocasido do encerramento do
exercicio.

8§ 3.2 Aplicacdes financeiras com prazo de resgate superior a 90 dias a
contar de 31/12/2025 que sejam necessarias para a suficiéncia financeira, por fonte
de recursos, frente aos restos a pagar e as operacfes extraorcamentarias, devem
ser resgatadas e contabilizadas como disponibilidade de caixa.

8§ 4.° O Setor de Contabilidade realizard a conferéncia das contas
bancéarias por fonte de recursos, identificando os saldos contabeis iniciais do
exercicio de 2025 e acrescentando as receitas orcamentarias e diminuindo as
despesas orcamentarias, pagamentos de restos a pagar e transferéncias financeiras,
e conciliardo com os saldos finais da raz&o contabil com os extratos bancarios em
31/12/2025, identificando eventuais diferencas e informado ao Controle Interno para
providéncias.

8 5.2 A conferéncia dos recursos or¢camentarios previstas no paragrafo 4°
aplica-se também aos recursos extraorcamentarios, devendo a Tesouraria e a
Contabilidade individualizar e conciliar o saldo no passivo extraorcamentario com 0s
recursos financeiros para a sua cobertura no Ativo.

Subsecao |l
Dos Inventarios de Estoques de Materiais e
de Bens Moveis e Imoéveis
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Art. 59 Os inventarios serdo realizados por comissdo especial ou
permanente, respeitando-se o0 principio da segregacdo de funcbes, e serdo
entregues a Contabilidade para conferéncia até o dia 05 de janeiro de 2026.

812 As diferencas apuradas em inventarios de materiais e patriménio
devem fazer parte da ata de encerramento de inventario e, eventuais diferencas,
apuradas em processo administrativo proprio.

82¢ Os valores de estoque de materiais e de bens do patriménio devem
ser correlacionados com os valores registrados na Contabilidade.

Subsecao I
Da Conferéncia dos saldos dos Créditos a Receber da Unido, Estados E
Entidades Locais

Art. 62 As Secretarias e unidades administrativas que possuam convénios,
acordos, ajustes ou congéneres, com a Unido, Estado ou com as entidades locais
regidas pela Lei n°® 13.019/2014, em vigéncia até 31/12/2025, com valores a pagar
ou a receber, ou, ainda, que carecam de prestacfes de contas, devem disponibilizar
as informacfes a Contabilidade para registro e conferéncia, até 09 de janeiro de
2026.

Subsecéao IV
Das conferéncias referentes aos Tributos, Divida Ativa, Créditos e Passivos
N&o Tributarios

Art. 79 O Setor Tributario atualizara os créditos a receber de tributos e
divida ativa, parceladas ou ndo, conforme a expectativa de realizacdo em curto (até
12 meses contados de 31/12/2025) e longo prazo (apo6s 12 meses contados de
31/12/2025), e disponibilizard as informacdes a Contabilidade para registro e
conciliacdes até o dia 09 de janeiro de 2026.

Art. 82 Todas as Secretarias e Unidades Administrativas que controlem
e/ou tenham sob a sua responsabilidade créditos a pagar e a receber de natureza
nao tributaria, inclusive decisbes do Tribunal de Contas, devem repassar a
Contabilidade os saldos atualizados até 31/12/2025, até o dia 09 de janeiro de 2026.

Art. 92 A Procuradoria disponibilizara a Contabilidade até o dia 09-01-
2026:
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| - informagdes atualizadas sobre 0s processos que o Municipio faz parte
e que digam respeito a cobranca de tributos, créditos ndo tributarios, passivos e
obrigacoes;

Il — situagdo dos precatérios em 31/12/2025 e respectivos regimes de
pagamento;

[l - as contingéncias ou processos judiciais ou administrativos que
possam representar, a curto ou longo prazo, desencaixe financeiro para o Municipio;

Paragrafo unico. As informacBes sobre os créditos tributarios deverdo
considerar a probabilidade de recuperacao por parte da fazenda Municipal em “alta”,
‘média” e “baixa”.

Subsecéao V
Das conferéncias de contratos de prestacéo de servi¢os, obras, fornecimento
de produtos e bens

Art. 10. As Secretarias e respectivas unidades administrativas fardo o
inventario e informardo a Contabilidade, dados e informacgdes sobre os contratos que
estejam em execucdo em suas Pastas até 31/12/2025, para efeito de registro
contabil e conciliacéo, até o dia 09 de janeiro de 2025.

§ 1.° Deveréo constar as seguintes informacdes referentes aos contratos:

| — vigéncia,

Il — fornecedor;

[Il — objeto;

IV — valor inicial, valor atualizado, executados e a executar.

§ 2.° A contabilidade registrara e conciliara os valores dos contratos com
0s grupos de contas de controle do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico —
PCASP.

Subsecéo VI
Dos Contratos de Parcelamentos e Dividas de Longo Prazo em Execucao

Art. 11. A Secretaria da Fazenda disponibilizara informacbes a
Contabilidade sobre contratos de empréstimos e financiamentos de longo prazo,
informando o credor e o valor atualizado da divida, segregando principal e encargos,
em vigéncia em 31/12/2025, até o dia 09 de janeiro de 2026.
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Subsecao Vi
Dos Inventarios de Restos a Pagar

Art. 12. A Secretaria da Fazenda realizara inventario fisico dos empenhos
inscritos em restos a pagar em exercicios anteriores, pendentes ou ndo de
liquidacdo, até 31/12/2025 e informardo a Contabilidade para fins de conciliacdo
contabil até o dia 09 de janeiro de 2026.

Paragrafo unico. Os restos a pagar nao processados até 31/12/2025
serdo cancelados, salvo se relacionar a execugao de servico ou obra com recursos
vinculados cuja disponibilidade financeira esteja disponivel.

CAPITULO Il
PROCEDIMENTOS RELATIVOS A DESPESA

Art. 13. Todas as obrigacOes relativas a servicos ou produtos entregues
atée 31/12/2025 deverdo ser empenhadas até 05/12/2025 e liquidadas em até
19/12/2025 empenhos exceto folha de pagamento, MDE e ASPS e 23/12/2025, folha
de pagamento, MDE e ASPS.

§ 1° Fica vedada a autorizacdo de compra ou servicos apos 05 de
dezembro de 2025, ressalvadas situacfes imprevisiveis e urgentes, com prévia
autorizacao do Secretario da Administracao e Fazenda e Prefeito Municipal.

§ 2° Fica estabelecida a data de 05/12/2025 como prazo final para o
envio das notas fiscais correspondentes aos empenhos de compras e contratos
realizados durante o exercicio de 2025. As notas fiscais referentes aos empenhos
emitidos até 05/12/2025, ou aqueles que vierem a ser realizados no més de
dezembro, dever&o ser encaminhadas até 15/12/2025.

Art. 14. As obrigacdes de despesas cujos valores ndo possam ser
liguidados até o encerramento do exercicio e que pertencam por sua competéncia a
2025 devem ser reconhecidas em variagdes patrimoniais diminutivas e empenhadas,
utilizando-se o estagio da despesa em liquidacao.

Art. 15. As transferéncias financeiras cuja competéncia seja o exercicio de
2025 e que nao foram pagas, vencidas ou nao, devem ser reconhecidas em
variacfes patrimoniais diminutivas e, no passivo circulante, em conta de atributo
financeiro.
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CAPITULO IV
PROCEDIMENTOS CONTABEIS DE ENCERRAMENTOS
Secéo |
Correlagfes Contabeis Obrigatérias

Art. 16. Apds os inventdrios de que trata o art. 2.° a Contabilidade
procedera as conferéncias e correlacbes em cada uma das entidades que
consolidardo os balangos no Municipio.

819 S&o correlagdes contabeis minimas e obrigatorias em cada entidade
contabil:

| — todos os inventarios de que trata o art. 3° com o balancete contabil de
verificagdo em 31/12/2025;

Il — balancete da receita e da despesa com o grupo 5 e 6 do balancete
contabil;

[Il — leis e decretos de abertura de créditos adicionais e respectivas fontes
de recursos com o balancete da despesa e balancete contabil de verificacéo;

IV — saldo da conta 82111 igual a diferenca entre o ativo e passivo
financeiro da entidade, por fonte de recursos;

V — 0 saldo do grupo de contas 7211 diminuido do saldo da conta 82114
deve ser igual ao saldo do grupo de contas 111- caixa e equivalente de caixa, por
fonte de recursos;

VI — a soma dos saldos das contas de 82111, 82112 e 82113, somados,
devem possuir saldo igual & soma do saldo do grupo Caixa e Equivalente de Caixa e
os créditos financeiros no Ativo Circulante com atributo “F”, por fonte de recursos;

§ 2° Todos os ajustes para perdas, provisdes, registro das depreciagoes,
férias, gratificacbes e demais reconhecimentos por competéncia, ndo fazem parte
dos registros de encerramento, reservando para estes apenas 0S encerramentos
gue fizerem necessarios nas contas de variacdes patrimoniais, encerramento das
contas orcamentarias e inscricdes de restos a pagar, e encerramentos das contas de
controle que ndo transportam saldo para o exercicio seguinte.

8 39 A Contabilidade devera conferir, antes do encerramento do exercicio,
a aplicacéo dos limites constitucionais e legais, como:

| — MDE - Manutencé&o e Desenvolvimento do Ensino;
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Il — FUNDEB - Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacao
Béasica e de Valorizacao dos Profissionais da Educacéo;

[l — ASPS — A¢Bes e Servicos Publicos em Saude;

IV - despesas com pessoal;

V — atingimento das metas de resultado nominal e primario fixadas na
LDO para 2025;

VI - limites aplicaveis ao Poder Legislativo;

VII -limite de utilizacédo da taxa de administracdo no RPPS.

8 4° Para efeitos da determinacdo da despesa com pessoal no exercicio
de 2025, especificamente quanto ao Ultimo (quadrimestre) do exercicio, a
Administracdo considerara, para todo o exercicio, as despesas que se puderem ser
identificadas como cesséao de mao de obra:

| - em contratos firmados com empresas relativas a atividade fim do
Municipio;

Il — em contratos firmados com empresas relativas a atividade meio ou
administrativa, desde que haja cargo com atribuicdes equivalentes aos servi¢cos
contratados;

[l — em termos de fomento e colaboracéao, firmados nos termos da Lei n®
13.019/2014.

8§ 5° Para efeitos do § 4° nos termos do art. 15 da Lei Complementar n°®
178, a Administracédo procedera ao estorno das despesas de cessao de mao de obra
gue ndo foram consideradas como pessoal, e procedera a novo empenho para
reconhecimento, no exercicio, dos gastos com pessoal, ou, apenas, 0 ajuste no
sistema eletrdnico de disponibilizacdo de dados a Corte de Contas.

8§ 6° A participacdo em consorcios publicos, em empresas publicas ou
sociedades de economia mista que o Municipio exercer influéncia significativa,
devem ser avaliadas pelo método da equivaléncia patrimonial, sendo as demais pelo
método de custo.

Secao |l
Das Consolidac6es Das Demonstracfes Contabeis

Art. 17. Realizados os inventarios e as correlacdes contabeis, cada
entidade e os consércios em que a Administracdo fizer parte, gerardo suas
demonstracdes e notas explicativas para efeitos de consolida¢do no Municipio.

812 As demonstracdes contabeis preliminares serdo enviadas ao Poder
Executivo por todos os 6rgaos e entidades, inclusive o Legislativo e os consércios
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publicos que o Municipio fizer parte, até o dia 13 de janeiro de 2026, para efeitos de
consolidagao.

82° AplGs a confirmacdo de correcdo das informacbes para efeitos de

consolidacéo por parte da Contabilidade do Poder Executivo, as entidades e 6rgédos
poderao gerar suas demonstracdes e notas explicativas definitivas.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Cabe a Unidade Central de controle interno acompanhar o
cumprimento deste Decreto.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BROCHIER em 04 de novembro de
2025.

JOSE HENRIQUE DAPPER
Prefeito Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE:

ANESIO SILVIO SCHERER
Secretario de Administracdo e Fazenda
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